
 

                                                       (เอกสารของศูนย์พฒันานกัศึกษา 2563) 

  หวัหน้าศนูย์พฒันานกัศกึษา (อนญุาต/ลงนาม) 

........................................................................ 
 (................................................)........./......../.......... 

 

บันทึกข้อความจากนักศึกษา 

 

 อาจารย์ประจ าชัน้ (รับทราบ/ ลงนาม) 

........................................................................ 
  

(................................................)........./......../.......... 

 

เรียน ...................................................................    ที่  ……………………...…… 

จาก ........................................................................    วันที่ .......................................................  

 

เร่ือง ............................................................................................................................. ....... 

เอกสารแนบ (ถ้ามี)........................................................................................................... 
     

 ............................................................................................................................. ..................................... 

............................................................................................................................. ................................................... 
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.......................................................................................................... ........................................................ 

............................................................................................................................. ................................................... 

.......................................................................... ......................................................................................................  

       ลงชื่อ................................................................... 
 

      (ชื่อตวับรรจง......................................................................) 
       เบอร์มือถือนกัศกึษา.............................................. 
              คณะ...................................ชัน้ปี............... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 อาจารย์ผู้ รับผิดชอบวิชา อนญุาต/ลงนาม 

......................................................................... 
(................................................)........./......../.......... 

 

 อาจารย์ที่ปรึกษา (รับทราบ/ลงนาม) 

........................................................................ 
(................................................)........./......../.........

. 

กรณีลา – ขาดเรียน   
(เรียนถึงอาจารย์ทีป่รึกษา และอาจารย์ผู้รับผิดชอบวิชา) 

กรณีทั่วไป    
(เรียนถึงอาจารย์ประจ าชัน้ และหวัหนา้ศูนย์พฒันา)

นกัศึกษา) 



 

                                                       (เอกสารของศูนย์พฒันานกัศึกษา 2563) 

 

หมายเหตุ     
 

1.กรณีจ าเป็นในเร่ือง ขอลา-ขาดเรียนวิชาใดๆ  นกัศึกษาต้องบนัทึกด้วยตนเอง แลว้เรียนถึง อาจารย์ทีป่รึกษา (เพือ่ลงนาม 

  รับทราบ)  และขออนุญาต อาจารย์ผู้ รับผิดชอบวิชาโดยส่งบนัทึกขอ้ความฉบบันี ้ถึงอาจารย์ผูร้บัผิดชอบรายวิชา ซ่ึงจะเป็นผูเ้ก็บ   

  เอกสารฉบบันีไ้วเ้ป็นหลกัฐาน   (กรณีนกัศึกษาลาป่วย 3 วนัเป็นต้นไป  ขอใหมี้ใบรบัรองแพทย์ แนบมาพร้อมด้วย) 

2. แบบฟอร์มบันทกึน้ี ส าหรับนักศึกษาใช้ได้ในทุกกรณี เช่น ขออนญุาตต่างๆ / ขอท ากิจกรรมใดๆในทกุกรณี /เหตุการณ์ทีเ่ป็นปัญหา  
  / ขอความช่วยเหลือในกรณีจ าเป็น / ขออนมุติัด าเนินการกิจกรรมใดๆ / บนัทึกความต้องการของนกัศึกษาทัง้สว่นตวัและส่วนรวม ฯลฯ    
  ให้นักศึกษาน าเอกสาร เรียนถึงอาจารย์ประจ าช้ัน และ เรียนถึง หัวหน้าศูนย์พัฒนานักศึกษา  

 
 

บนัทึกเพ่ิมเติม (หากอาจารย์ หรือนกัศึกษา มีข้อมูลเพ่ิมเติม) 
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